
BUREAUTIQUE ANGLAIS

ANGLAIS faux-débutant (A1/A2)

  Photoshop : l'incontournable ! 10 séances de 3 H le jeudi de 9 H à 12 H

  3 jours : les 13, 20 et 27 mai du 10 avril au 3 juillet

 Bien utiliser son Smartphone ou sa tablette  Groupe de 2 à 6 personnes 

1 jour : le 28 mars Consolider et développer ses connaissances de base

Les réseaux sociaux : ANGLAIS  PROFESSIONNEL
1 jour : le 16 juin 10 séances de 3 H le mardi de 9 H à 12 H

Windows : 7 avril après-midi du 15 avril au 1
er

 juillet 

Internet, l'essentiel : 14 avril après-midi Groupe de 2 à 6 personnes (pré-requis : niveau B1/B2)

Word  initiation : 12 mai journée complète Développer ses compétences linguistiques professionnelles

Word perfectionnement : 19 mai journée complète Accroître son aisance orale

Excel initiation :
31 mars, 3 et 7 avril matin Et nos formations INTRA-ENTREPRISE :

 OU 26 mai journée complète et 2 juin après-midi ANGLAIS, ALLEMAND, ITALIEN, ESPAGNOL
Excel perfectionnement : Français Langue Etrangère

27 mars, 3 et 10 avril après-midi

OU 30 juin journée complète et 3 juillet matin

PowerPoint : 15 et 22 mai après-midi ACTUALITE DU DROIT SOCIAL *
 OU 7 juillet journée complète 2 jours : les 16 juin et 17 novembre

110 € par demi-journée 1 jour par semestre  pour

se tenir au courant des nouveautés  dans la gestion du personnel

SECURITE (* en partenariat avec Agefos PME, ouvert aux non adhérents)

SST Sauveteur Secouriste du Travail

Formation initiale GESTION DU TEMPS ET DES PRIORITES

2 jours (14 H) : les 23 et 30  juin 3 jours : les 23, 24, 25 juin

Prévenir, alerter, secourir Maîtriser son activité et mieux gérer ses priorités

Recyclage Diminuer le stress dû au manque de temps

1 jour (7 H) : le 2 juin Augmenter son efficience et son endurance

Actualiser les compétences et les comportements Faciliter la gestion de son temps

CHSCT INITIATION COMPTABILITE
 3 jours : les 12, 13, 14 mai 3 jours : les 12, 13, 14 mai 

Favoriser l’implication opératoire des membres du CHSCT Connaître les bases de la comptabilité générale

Apporter des aides à l’application des missions du CHSCT Comprendre l’organisation comptable d’une entreprise

Maîtriser les techniques permettant la comptabilisation 

Hygiène alimentaire des opérations courantes

Guide des bonnes pratiques

2 jours : les 2 et 3 juin Pour toute autre information sur

Mettre en oeuvre les grands principes de la réglementation nos stages INTRA-ENTREPRISE (sur mesure),  
Analyser les risques liés à une insuffisance d'hygiène en restauration autres thèmes, financement, etc…

(prise en charge possible dans le cadre du DIF)

Et nos formations INTRA-ENTREPRISE : Contactez-nous au 04 75 69 27 10

Cariste, gestes et postures, habilitation électrique… formation-annonay@ardeche.cci.fr

Nos stages INTER sont conditionnés par un nombre suffisant d'inscrits CCI de l'Ardèche - Délégation d'Annonay
Nos tarifs s'entendent "net de TVA", par participant

2
ème

 trimestre 2014

Nos prochaines formations INTER-ENTREPRISES

930 € 

160 € 

930 € 

400 € 

 320 € 

690 €  

900 € 

630 €  

250 €  

900 € 

360 € 

250 €  


